SECRETARIA DE
EDUCAGAO

Portaria n° 01/2025 de 20 janeiro de 2025.

Dispde sobre a definicdo do Processo de Matricula na
Rede Municipal de Ensino de Canarana no ano de 2025.

A SECRETARIA DA EDUCACAO DO MUNICIPIO DE CANARANA — ESTADO
DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des ¢ considerando a necessidade de:

- Orientar o processo de Matricula em todas as Unidades Escolares da Rede Municipal
de Ensino;

- Estabelecer diretrizes gerais e cronograma para efetivagdo da matricula do educando e
candidato na Rede Publica de Ensino;

- Definir prazos para envio de documentos institucionais das Unidades Escolares que
compdem o Sistema Municipal de Ensino a Secretaria Municipal de Educa¢do de Canarana.

RESOLVE:

Art.1° - Regulamentar as normas e procedimentos referentes a realizagdo de novas matriculas,
renovagdo e transferéncia de concluintes da Rede Municipal Publica de Ensino para o ano
letivo de 2025.

§ 1° - O processo de matricula dar-se-a conforme cronograma estabelecido na Tabela 1 desta
portaria;

§ 2° - As matriculas de alunos novos ocorrerdo na Unidade Escolar de interesse dos pais ou
responsaveis, no horario normal de funcionamento;

Art.2° - A renovacgdo de matricula devera acontecer de forma presencial, pais /responsaveis
deverdo comparecer as unidades escolares. Em relacdo ao turno de aula alguns critérios deverao
ser levados em consideragao:

§ 1° - Alunos especiais que fazem uso de medicacdo (deverdo apresentar relatério médico);

§ 2° - Alunos que moram em povoados e fazem uso do transporte escolar;
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§ 3° - Nao sera aceito a reserva de matricula, lista ou efetivagdo de matricula em nome de
terceiros;

§ 4° - Somente serd permitida a efetivacdo de matricula pelo pai ou responsavel legal, sem
intermédio de terceiros, por meio da matricula direta na escola.

§ 5° - Todas as Unidades Escolares deverdo expor para a comunidade, o periodo de matricula,
em lugar de facil acesso tais como: cartazes com informagdes, redes sociais, informes online e
anuncios publicitarios.

Art. 3° - Fica determinado que o processo de matricula seja acompanhado pela gestdo da
escola/nucleo, com composicdo e competéncias definidas conforme orientacdo prévia da
Secretaria Municipal de Educagdo de Canarana.

Art. 4° - Fica Estabelecido o processo de matricula de alunos e candidatos nas Unidades
Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino, conforme definido em Portaria e cronograma

a seguir:

PUBLICO DA MATRICULA PERIODO DA MATRICULA

Renovagdo automatica feita a partir
da confirmagao de
continuidade do educando na escola
pelos pais ou responsaveis.

Renovagdo de Matricula: alunos ja
matriculados na Escola/Nucleo da Rede

Municipal;
27/01/2025 a 29/01/2025
Alunos novos oriundos de outra 30/01/2025 a 05/02/2025
Escola/Nucleo e/ou Rede de Ensino;

Tabela 1

Art. 5° - As Unidades Escolares manterdo funcionando toda a estrutura de atendimento ao
publico, no seu respectivo horario de funcionamento, no periodo de realizacdo da matricula.

Art. 6° - No ato da matricula, o candidato a vaga em escola publica municipal (aluno novo,
oriundo de outra REDE, e os transferidos de outros nucleos/escolas) deverd apresentar a

seguinte documentagao:
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I. Xerox da Certiddo de Registro Civil ou Cédula de Identidade, com os respectivos
originais para fins de conferéncia;
II. Xerox da caderneta de vacina, assegurando estarem em dia com as vacinas;
III. Copia do CPF do estudante;
IV. Histérico Escolar (original) ou atestado de escolaridade, emitido pela escola de origem;
V. 02 fotos 3 x 4 recentes;
VI. Comprovante ou declaracdo de residéncia dos pais ou responsaveis;
VII. Xerox do Cartdo do SUS;
VIII. Numero do NIS.

§ 1° - No ato da matricula serd solicitado aos pais ou responsaveis dois contatos telefonicos
para que possa facilitar a comunicacdo entre unidade escolar e familia;

§ 2° - A concretizagdo da matricula dos alunos novos ou transferidos s6 se efetivard apos
apresentacao de todos os documentos indicados no caput deste artigo, sendo cadastrados no ato
da matricula cabendo a Unidade Escolar manter os pais ou responsaveis cientes.

§ 3° - No ato da renovagdo ou nova matricula os pais ou responséaveis deverdo assinar o Termo
de Responsabilidade e o Termo de Autorizagdo para participagdo do aluno em atividades
externas da Unidade Escolar e Uso de Imagem e Voz (Anexo III), caso esteja de acordo, bem
como o Termo de Compromisso (Anexos IV) comprometendo-se a zelar e preservar o
patrimonio escolar, ressarcindo a escola por quaisquer danos que o filho venha eventualmente
causar, que deverd ser emitido devidamente preenchido, conforme modelo em anexo nesta
portaria.

Art.7° - Para fins de organizac¢do do processo de matricula, todas as creches da rede municipal
de ensino, deverdo obedecer aos critérios de matricula estabelecidos nesta portaria para a
ocupacao das vagas existentes na unidade de ensino para efetivagdo de matricula dos alunos de
2 anos a 03 anos de idade.

Art.8° - Na forma da legislagdo vigente, na falta do Historico Escolar sera aceito,

excepcionalmente, Atestado de Escolaridade original, firmado pela Dire¢do da Unidade
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Escolar, que devera especificar o ano e o curso que o educando (a) concluiu no ultimo ano
letivo, devendo ser apresentado o Histdrico Escolar no prazo de até 60 (sessenta) dias.

Art. 9° - Fica determinado que o processo de matricula inicial, deverd obedecer ao quadro de
idade (abaixo) dos educandos(as), com vistas a implementacdo de turmas de educagao infantil
e séries iniciais do ensino fundamental, em observancia ao Oficio Circular de numero
08/2016/CNE/CNE/MEC que confirma a Resolugdo CNE/CEB n° 01, de 14 de janeiro de 2010
¢ a Resolugdo CNE/CEB n° 06, de 20 de outubro de 2010.

ANO/SERIE Idade e data de corte

Para criancas de 2 anos completos até

Grupo 2 — Creche 31/03/2025
Para criancas de 3 anos completos até

Grupo 3 — Creche 31/03/2025
Para criancas de 4 anos completos até

Grupo 4 — Pré-Escola 31/03/2025
Para criancas de 5 anos completos até

Grupo 5 — Pré-Escola 31/03/2025
1° Ano do Ens. Fundamental Para criancas de 6 anos completos até

de 09 Anos 31/03/2025

§ 1° - Os candidatos a educacdo infantil, localizados na zona rural com previsdao de classes
multisseriadas, so terdo suas matriculas efetivadas, mediante analise das condigdes de oferta,
pela Secretaria Municipal de Educagao;

§ 2° - Os candidatos a educag¢do infantil, localizados na zona rural, que ndo poderem efetivar
suas matriculas na escola ou comunidade pretendida, terdo seus requerimentos analisados pela
Secretaria Municipal de Educagdo, podendo a mesma fazer a remogdo para outra
escola/comunidade, mediante consonancia dos pais ou responsaveis;

Art. 10° — Para o ingresso em creches as vagas serdo disponibilizadas por meio de pré-
matricula e posterior classificagdo para criangas que atendam os seguintes critérios
socioecondmicos:

I. Baixa Renda: Crianca cuja familia participa de algum programa de assisténcia social.
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II. Medida Protetiva: Crianca em situag¢ao de vulnerabilidade social.
III. Risco Nutricional: Crianca em estado de vulnerabilidade nutricional com declaragio
da Secretaria de Saude.
IV. Mae Trabalhadora: Crianca cuja mae ¢ trabalhadora, formalmente ou informalmente,
bem como cuidadores que ndo tenham condigdo para tal em decorréncia de

deficiéncias/dependéncia.

§ 1° - O pai/mae ou responsavel legal que demandar prioridade no atendimento, ao solicitar a
vaga, devera comprovar, por meios de documentos e/ou declaragdes, o atendimento aos

critérios sociais, conforme o que se segue:

CRITERIO DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Documento comprobatério: Cartdo com o NIS (Numero de
Identificacdo Social) — Declaragdo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social onde seja confirmado a participagdo em algum
programa social do Governo Federal ou do Municipio de Canarana.

BAIXA RENDA

Declaracdo ou outro documento expedido pelos 6rgaos
MEDIDA PROTETIVA competentes do Poder Judiciario que comprove tal situagdo.

Declaracdo da Secretaria Municipal de Saude de Canarana.

RISCO NUTRICIONAL
/Apresentar um dos documentos abaixo:
a) Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social atualizada;
b)  Ultimo Contracheque;
Maes Trabalhadoras Autonomas ou que
MAE TRABALHADORA trabalham informalmente:

Declaracao do agente comunitario de saude e da enfermeira
responsaveis pela area adstrita;

Relatorio/laudo médico para atestar a incapacidade do responséavel
em fun¢do de deficiéncias/dependéncias.

Art. 11° - Os candidatos a matricula nas escolas da Rede Municipal de Ensino de Canarana

deverdo matricular-se preferencialmente, nas unidades mais proximas de sua residéncia.
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§ 1° — Somente serd permitida a matricula de alunos em unidade distante de sua residéncia com
prévia autorizacao da Secretaria Municipal de Educagdo que podera deferir a solicitagdo caso
ndo exista mais vagas na unidade de ensino proxima a residéncia do aluno candidato.

§ 2° — A Secretaria Municipal de Educagdo se resguarda da obrigacdo de oferecer transporte
escolar aos alunos candidatos que efetuarem matricula em unidade escolar distante da sua
residéncia, quando houver vaga em unidade escolar mais préxima da residéncia do candidato
em questao.

Art. 12° - O estudante com necessidade educacional especial, em todos os niveis de ensino,
devera ser matriculado na escola regular.

Paragrafo Unico — E permitida a matricula de até 02 alunos com necessidade educacional
especial diversa por turma (devidamente diagnosticado através de relatorio Médico), o mesmo
devera acontecer com alunos diagnosticados com surdez que, pela especificidade linguistica,
poderad agregar até 05 estudantes por turma, através da apresentacdo do relatorio médico
comprobatdrio atualizado.

Art. 13° — Fica definido que o nimero de educando(a) por classe devera respeitar os limites
estabelecidos no quadro abaixo, atentando para a capacidade fisica de cada sala de aula, em
consonancia com o Parecer CNE/CEB n° 09, de 02 de abril de 2009, pagina 19/20 e Diretrizes

Curriculares Nacionais para a Educagdo Infantil, pagina 93.

MODALIDADE DE N° DE
ey NOS POR OBSERVACAO
ENSINO/SERIE TURMA
Observar a equivalénciade n° de
Maternal II - Creche 15 criangas por adulto, conforme Parecer
CNE/CEB n° 09/2009, de 02 de abril de
Maternal III — Creche 20 2009.
Cada turma podera receber até dois
Grupo 4 — Educagéo alunos com necessidades educativas
Infantil 25 especiais diversas,
SECRET ARIA MUNICIP ALDEEDUC ACAO A~
AV. FRANCISCOB ARBOS ADONA SCIMENT OS/N-CENTR O-PR OXIMOA OF ORUM | CNP J:32.440 .438/000 1-87 i .(Q: \
EMAIL:SEC .EDUC ACAO@C ANARANA .BA.GO V.BR / g J /
=

PREFEITURA MUNICIP ALDE C ANARANA .
PRACADAMATRIZ, 3 24 -CENTR O-C ANARANA -BA | CNP J:13.714464/000 1-01 | EMAIL: PREFEITURA @CANARANA .BA.GO V.BR \25/




SECRETARIA DE
EDUCACAO
Grupo 5 — Educagao Flevidarpente
Infantil 25 diagnosticados.

1° e 2° ano — Anos Caso este quantitativo

Iniciais 25 seja superior a dois alunos com NEE
devidamente diagnosticado, havera na
3° a0 5° Ano — Anos turma, um auxiliar de ensino, mediante
Iniciais 30 analise da Secretaria de Educacao,

exceto em caso de cegueira e

(3] (e}
6" a0 9° ano — Anos incapacidade fisica.

Finais 35

EJA 35

§ 2° - Para as escolas localizadas no campo, o nimero de alunos por sala sera analisado pela
Secretaria Municipal de Educagdo, que levara em consideracdo aspectos da legislacdo e da
estrutura das unidades de ensino.

§ 3° - Cabe a Secretaria Municipal de Educacao e unidade escolar, procederem a reorganizagao
das turmas, até o término do 2° trimestre, assegurando sempre que possivel o nimero minimo
e maximo de educandos (as) estabelecidos no quadro acima, levando-se em consideragdo a
capacidade fisica das unidades escolares;

§ 4° - Em situagdo excepcional de transferéncia de outra Escola, Estado ou de outro Municipio,
as classes poderdo funcionar com nimero até¢ 20% (vinte por cento) de alunos superior ao
maximo, de acordo com o quadro acima, em fun¢do do espago fisico e com autorizagdo
expressa da Secretaria Municipal da Educacdo, mediante justificativa por escrito, a fim de
assegurar a oferta de vagas;

§ 5° - No caso de uma turma apresentar necessidade de funcionamento com nimero de alunos
inferior a0 minimo, de acordo com o quadro acima, esta sé serd liberada por ato da Secretaria
Municipal da Educacgdo, que observara a impossibilidade de enturmacao com outra;

§ 6° - Fica a Secretaria Municipal de Educagao responsavel por remanejar os educandos (as)
para uma turma e/ou Unidade Escolar da Rede Publica, caso em que a unidade escolar efetue

matricula em desacordo com o estabelecido neste artigo;
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Art. 14° — Fica estabelecido que o educando (a) com Necessidades Educativas Especiais —
NEE devera ser matriculado em unidade escolar regular e sempre que possivel, deverd ser
atendido também nas salas de recursos multifuncionais com autorizacao expressa da Secretaria
Municipal de Educagdo, mediante a diagnostico os casos de deficiéncia auditiva, baixa visdo,
fisica e deficiéncia intelectual.

Art. 15° — Fica estabelecido o Calendario Escolar Padrio, constante do Anexo I, para o ano
letivo de 2025, com carga hordria minima anual de 800 horas, distribuido em 200 dias de
efetivo trabalho escolar, incluindo o periodo de Plano de Apoio Pedagogico para alunos com
baixo rendimento e, qualquer alteracdo deste pela escola, a equipe escolar sera responsavel pela
reorganizac¢do dos dias e cumprimento do tempo letivo determinado pela Lei de Diretrizes e
Bases.

§ 1° - Sera permitido a unidade escolar propor calendario diferenciado do padrdo, em
decorréncia de reforma, situacdes climdticas, decreto de emergéncia e questdes
socioecondmicas e historicas, como prevé a LDB n° 9.394/96, devendo a unidade apresenta-lo
a Secretaria Municipal de Educacdo, para analise e homologacao.

§ 2° - A Pré-Jornada Pedagdgica do ano letivo 2025 ocorrerda no periodo de 11/02/2025 a
13/02/2025.

§ 2° - A Jornada Pedagdgica do ano letivo 2025 ocorrerd no periodo de 14/02/2025 a
21/02/2025.

§ 4° - A presenga do Coordenador Pedagdgico, Vice-Diretor, Diretor, professor e demais
funcionarios na Jornada Pedagogica € obrigatoria.

Art. 16° - Na claboragdo do Horario Escolar 2025, a Direcao da Escola ¢ a Coordenagao
Pedagogica assegurardo, prioritariamente, os horarios de Atividades Complementares na
Escola (AC) e Etapa Formativa,

§ 1° - Nas escolas de ensino fundamental (anos finais), os horarios de AC serdo organizados

antes de serem estabelecidos os horarios individuais dos professores.
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§ 2° - Nas turmas de Educagdo Infantil, Ensino Fundamental Anos Iniciais atendendo por Ciclo
e Educacdo de Jovens e Adultos, as Atividades Complementares poderdo acontecer no contra
turno e de forma coletiva.

§ 3° - A participagdo dos professores nos horarios de AC, na Escola, deve ser controlada por
ata e folha de presenca, pela Direcdo e Coordenagdo Pedagbgica, podendo ser autuada a
Direcao da Escola que ndo atender essa exigéncia.

§ 4° - O Horario Escolar devera estar publicado no 1° dia de aula.

Art. 17° — Ficam determinados os prazos para encaminhamento dos documentos institucionais
e controle de gestdo das Unidades Escolares a Secretaria Municipal de Educag¢ao — Gabinete e
Departamento de Planejamento Pedagogico conforme cronograma do Anexo VI desta Portaria.
§ 1° - Os documentos institucionais compreendem: Programag¢do Oficial de Professores;
Calendario Interno; Plano de A¢do da Escola; Plano de Ensino; Regimento Unico das Escolas
Publicas Municipais; Projeto Politico Pedagogico; Projeto Institucional de Leitura; Resultados
de Diagnosticos Institucionais; Frequéncia Mensal de Funcionarios;

§ 2° - O Projeto Politico Pedagodgico, devera ser especifico de acordo com a realidade de cada
Unidade Escolar, incluindo os conhecimentos construidos pela equipe escolar.

§ 3° - Havendo impossibilidade de envio no prazo previsto dos documentos pedagodgicos
(Programacao Oficial de Professores; Calendario Interno; Plano de Acdo da Escola; Plano de
Ensino; Projeto Institucional de Leitura; Resultados de Diagnosticos Institucionais; Frequéncia
Mensal de Funciondarios) quando justificado pela Gestdo Escolar a Secretaria Municipal de
Educacdo, através da Equipe Técnica Pedagogica podera prorrogar o prazo com tolerancia
maxima de 8 (oito) dias uteis;

Art. 18° — A previsdo de datas e periodos de aplicacao de Diagndsticos de Sistema de Escrita,
Matematica, de Leitura, de simulados e datas de Reunides de Rede, Oficinas Pedagogicas e
Semindrios Didaticos, Internos e Avaliativos estdo disponiveis no Anexo VII desta Portaria.
Art. 19° - Determina que toda Unidade Escolar, visando dar conhecimento publico de seu
desempenho, afixard cartazes em local de facil acesso e grande circulagdo de publico

divulgando os resultados do rendimento escolar do ano.
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Art. 20° - A Unidade Escolar estabelecerd, juntamente com o Conselho Escolar e, observadas
as respectivas peculiaridades, sistemas e mecanismos para garantir a seguranca interna € o
acesso de alunos e terceiros as suas dependéncias em conformidade com o seu Regimento
Escolar.

Art. 21° — A UE fica obrigada a afixar, em local de fécil visibilidade, na entrada da escola, o
Calendario Escolar 2025, para acompanhamento de seu cumprimento por toda a comunidade.
Art. 22° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Canarana — Bahia, 20 de janeiro de 2025.

Soraide Rosa Santos de Souza
Secretaria Municipal da Educag¢do

Decreto 005/2025
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CALENDARIO ESCOLAR 2025

JANEIRO FEVEREIRO MARCO
D s T Q Q s s D s T Q Q s S D s T Q Q s S
1 2 3 4 1 1
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OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
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LEGENDA
Pré Jornada Pedagoégica [] Datas Comemorativas Dias Letivos do 12 Trimestre - 67
I Jornada Pedagégica [ Recuperagdo final Dias Letivos do 22 Trimestre - 63
12 Trimestre Resultados Finais Dias Letivos do 32 Trimestre - 70
[0 22 Trimestre Entrega de Atas Finais Total de Sabados Letivos - 11
32 Trimestre [ Jogos Escolares Total de dias Letivos - 200
Recesso Junino Il Encontro formativo com a Familia * Dia 07/09 sera contado como dois
Feriados Bl conselho de classe Participativo dias letivos por ser feriado nacional.
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FERIADOS NACIONAIS, ESTADUAIS, MUNICIPAIS E DATAS COMEMORATIVAS - BRASIL 2025
01 - Confraternizagao Nacional

03 - Carnaval 04 - Carnaval 05 - Quarta-feira de Cinzas | 08 - Dia Internacional Mulher

ABRIL 17 - Quinta-feira Santa | 18 - Sexta-feira Santa 20 - Pascoa 21 - Tiradentes
MAIO 01 - Dia do Trabalho
JUNHO 19 - Corpus Christi 24 - Sdo Jodo

JULHO 02 - Independéncia da Bahia 16 - Aniversario de Canarana

11 - Dia do Estudante
07 - Independéncia do Brasil

12 - Nossa Senhora Aparecida e Dia das Criangas
02 - Finados
25 - Natal

AGOSTO 15 - Nossa Senhora do Patrocinio (Padroeira da cidade de Canarana)

SETEMBRO
OUTUBRO
NOVEMBRO
DEZEMBRO

23 - Dia do Evangélico
15 - Dia do Professor

28 - Dia Servidor Publico
20 - Dia Nacional da Consciéncia Negra

15 - Proclamagdo da Republica

PROJETO INSTITUCIONAL
Temas: Sustentabilidade, Inclusao e Diversidade.

Av. Francisco Barbosa do Nascimento s/n. Proximo ao FOrum.




